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Шевченко Жанна Олександрівна, працює у нас з 2017р. на посаді керівника 
відділу ЗЕД (зовнішньо-економічної діяльності). До її посадових обов'язків 
входить:

Ведення ділової комунікації з іноземними партнерами
Оформлення договорів, замовлень, переклад документації з/на 

іноземну мову
Супровід ділових перемовин в якості перекладача 
Організація та супровід продукції для імпорту в Україну, підготовка 

необхідних митних документів, організація логістики, контроль документів. 
За час роботи вона показала високий рівень теоретичної і практичної 
підготовки в галузі ЗЕД та сфері міжнародних відносин, особливо вмінні вести 
комунікацію та ділові стосунки з іноземними партнерами. Вона досить 
професійно перекладацьку діяльність. У разі потреби з високою 
відповідальністю реалізовує проекти та супровід клієнтів.

Під час співробітництва з іншими фірмами Шевченко Жанна завжди достойно 
представляє інтереси нашої компанії, що свідчить про її комунікабельність та 
соціальну активність.

Такі особисті якості пані Жанна, як ввічливість, толерантність, та 
розсудливість викликають повагу до неї, як з боку керівництва, так і з боку 
колег. За характером Шевченко Ж.О. спокійна, скромна, уважна та 
врівноважена. Слід відзначити надзвичайну здатність пані Жанни до 
колегіальності та роботи у команді.

Адміністрація TOB «Е1КМ СЕРВІС» щиро хотіла б висловити цим зверненням 
випускниці Шевченко Ж.О. та керівництву Вашого університету подяку за її 
сумлінну працю та внесок у процвітання нашої фірми і сприятиме її 
подальшим кар’єрним успіхам.
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